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L.Dz.PGK/476/2025

Strona www - https://pgkmilejow.pl/
Zakupowa strona internetowa PGK
Tablica ogtoszen PGK Milejow
Wykonawcy zgodnie z wykazem

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge
na rzecz Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej w Milejowie Spotka 7 o.o.
»Opracowanie na rzecz Zamawiajgcego niezbednej dokumentacji i pomoc organizacyjna,
formalna i prawna w celu utworzenia spoldzielni energetycznej na terenie Gminy Milejow”

I. Opis zadania:
,»Opracowanie na rzecz Zamawiajgcego niezbednej dokumentacji i pomoc organizacyjna, formalna i

prawna w celu utworzenia spotdzielni energetycznej na terenie Gminy Milejow” w tym takze
przygotowanie formuty prawnoorganizacyjnej i modelu biznesowego na potrzeby uruchomienia
spotdzielni energetyczne;.

Szczegolowy zakres okresla Projekt umowy, stanowiacy integralng cze$¢ niniejszego zapytania
ofertowego.

Wspolny Stownik Zamoéwien — Kod CPV 75210000-1

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci:

e udzielania zamowien uzupetiajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci:
e skladania ofert czgsciowych i/lub wariantowych.

Il. Termin realizacji zadania:
Termin realizacji zamoéwienia - od daty podpisania umowy
Termin zakonczenia - do 6 miesi¢cy od daty podpisania umowy.
Termin ten moze ulec zmianie w przypadkach okreslonych w Projekcie umowy.

I11. Warunek udzialu w postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy oraz sposéb dokonywania
oceny spelniania danego warunku:
1. Zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.
2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;j

Zamawiajacy nie okre$la warunku w ww. zakresie.
3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie

4. Zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:
Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia /potencjal kadrowy
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Realizacja przedmiotu umowy przez osoby posiadajagce wiedzg i doswiadczenie zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamdwienia — co najmniej jedna osoba, ktéra opracowywata lub uczestniczyta
w_opracowaniu dokumentacji i pomocy organizacyjnej, formalnej 1 prawnej w celu utworzenia
spoldzielni energetycznej.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca
sktada o$wiadczenie na Formularzu ofertowym wraz z zataczeniem dokumentdw:

« referencje lub inny dokument bezsprzecznie potwierdzajacy, ze wskazana przez Wykonawce 0soba
opracowywata lub uczestniczyta w opracowaniu dokumentacji i pomocy organizacyjnej, formalnej
i prawnej w celu utworzenia spétdzielni energetyczne;.

5. Zgodnie przepisami ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6élnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (dalej: ,,ustawa”) w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na
Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b i podmiotow wpisanych na liste, o ktorej
mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

111.1. Wymagania dotyczgce wadium:

1) Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci: 1000 zt (jeden tysigc ztotych)
pod rygorem odrzucenia oferty.

2) Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert.

3) Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z
tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 22016 r.
poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089).
4) Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek PGK:
Bank Spotdzielczy w Piaskach (SBP Piaski o/Milejow)
nr rachunku 02-8689-0007-4006-4055-2000-0010
Dowdd wptlaty wadium dotgczy¢é do oferty/tytul przelewu winien umozliwi¢ identyfikacje
postgpowania, ktorego dotyczy wadium oraz okre$la¢ podmiot, w ktérego imieniu jest wptacane.
Uwagal!l O uznaniu przez Zamawiajacego, ze wadium w pieniagdzu wplacono w wymaganym
terminie, decyduje data wplywu srodkdéw na rachunek Zamawiajacego.

5) Wadium wnoszone w innej formie niz pienigdz nalezy w formie oryginalu dotaczy¢ do oferty.
Wadium w formie porgczenia lub gwarancji musi obejmowac caly okres zwigzania oferta.
Gwarancja/porgczenie musi by¢ podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela Gwaranta.

6) Zamawiajacy zatrzyma wadium w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy.
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IV. Kryterium oceny ofert:
Cena ofertowa — 100%

V. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium
oceny ofert:

Kryterium Cena ofertowa - znaczenie 100pkt.

KC = C—N X 100
COB

Gdzie:
KC —ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy dla kryterium cena ofertowa
Cn — najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej
Oo =KC
00 — laczna ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Maksymalna taczna liczba punktoéw, jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwicksza liczba punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteridow oceny ofert

V1. Zmiana zapytania ofertowego.
VI.1.
1. Zamawiajacy moze zmieni¢ zapytanie ofertowe przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli:

1) zmienione zapytanie ofertowe zostanie udost¢gpnione réznym podmiotom przed uplywem tego
terminu;

2) w zmienionym zapytaniu ofertowym przedtuzony zostanie termin skladania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, o ile przedluzenie tego terminu jest konieczne z
uwagi na istotng zmiang zapytania ofertowego polegajaca w szczego6lnosci na zmianie:

a) opisu zadania,

b) warunku udziatu w postegpowaniu lub sposobu dokonywania oceny spetniania danego warunku
W tym postepowaniu,

¢) kryterium oceny ofert.

V1.2. Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:
Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest
w procedurze jak dla zapytania ofertowego.

VII. Sposdb obliczenia ceny oferty.
Sposoéb sporzadzenia oferty
Wskazanie miejsca i terminu skladania ofert.

VII1.1. Sposob obliczenia ceny oferty:

1. Wykonawca okresli — majac na wzgledzie tres¢ niniejszego zapytania - cen¢ oferty brutto, ktora
stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za realizacj¢ catego przedmiotu zamowienia, podajac ja
W zapisie liczbowym i stownie z doktadno$cia do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).
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2. Ceng oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego (art. 632 kodeksu cywilnego).
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbgdne do zrealizowania zamoéwienia, bez ktorych
nie mozna wykona¢ zamowienia.

3. Warto$¢ wynagrodzenia musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do wykonania ustug
wymaganej jakosci i w oferowanym terminie, wlaczajac w to koszty prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, kalkulowany zysk, ryzyko oraz wszelkie inne koszty, optaty i naleznosci, zwigzane z
wykonywaniem uslug, odpowiedzialnoscia materialng 1 zobowigzaniami Wykonawcy
wymienionymi lub wynikajacymi z warunkéw umowy oraz przepisOw dotyczacych wykonywania
ustugi objetej zamoéwieniem.

VI1.2. Sposob sporzgdzenia oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci.

Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cia niniejszego zapytania.

Oferta (wraz z zalgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg byé

parafowane przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca wykonawce, zgodnie

z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do

reprezentowania wykonawcy.

7. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujagca wykonawce lub wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dotaczone
do oferty.

8. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
si¢ na oferte lub zlozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

11.Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

12.0ferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢é w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.

13.Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastgpujace oznaczenia:

garwn

IS

OFERTA na Opracowanie na rzecz Zamawiajacego niezbednej dokumentacji i pomoc
organizacyjna, formalna i prawna w celu utworzenia spotdzielni energetycznej na terenie Gminy
Milejow.

14.Zawarto$¢ oferty:
Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:
e Formularz ofertowy
¢ Klauzula informacyjna/zat. RODO/
e Potwierdzenie wniesienia wadium
o referencje lub inny dokument potwierdzajgcy spetnienie warunku ,,Zdolno$ci technicznej lub

zawodowej”.
15.0kres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
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VIIL.3. Wskazanie miejsca i terminu skladania ofert.

1.

a &

~No

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 05-08-2025 r.
do godz. 13:00 w biurze Sekretariatu Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej w Milejowie Sp. z
0.0., ul. Klarowska 23. Oferty mozna sktada¢ w godzinach pracy PGK (godz. 7:00-15:00).
Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w
miejsce wskazane w pkt 1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

Akceptowalne formy sktadania ofert: Tylko w formie pisemnej.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos$¢ zlozenia droga elektroniczng, faxem.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05-08-2025 r. 0 godz. 13:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte, poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe¢ (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Otwarcie ofert — Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty mogg uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.

Oferty zlozone po terminie, o ktorym mowa w punkcie 1, zostang niezwlocznie zwrdcone
wykonawcom.

V1. Badanie i ocena ofert:

VII.1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy i wykonawca nie moga prowadzi¢ negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz dokonywac jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

VIIL.2. Zastrzeienie Zamawiajgcego dotyczgce poprawienia w ofercie oczywistych i innych omylek:

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

VII1. Wskazanie przestanek odrzucenia oferty:

1.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztozona przez podmiot:
a) niespetniajagcy warunkow udziatu w postgpowaniu,
3) zostala ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

IX. Informacja o mozliwos$ci skladania ofert czeSciowych i wariantowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania:

e ofert czgSciowych,

o ofert wariantowych.

X. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w
sprawie wyboru wykonawcy:
Zawiera projekt umowy stanowiacy integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego.
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XI. Zastrzezenie mozliwoS$ci zakonczenia postepowania w sprawie wyboru wykonawcy bez
wyboru zZadnej z ofert:
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakonczenie postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

XII. Wybér Wykonawcy:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte zgodna z opisem przedmiotu zamowienia, ztozona
przez wykonawcg spetniajacego warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy Zamawiajacy udostepnia
przez zamieszczenie na stronie internetowej i na tablicy ogloszen Spoftki, informacje o wyniku
postepowania.

XI11. Zawarcie umowy:

1. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym zapytaniu nastapi podpisanie umowy
Z wybranym wykonawca.

2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi 0od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

3. Zawarcie umowy nastapi w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajacego z zastrzezeniem
ust. 4.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia umowy na odleglo$¢ tj. umowy zawieranej bez
jednoczesnej obecnosci obu stron z uzyciem srodkdw komunikacji elektroniczne;.

W takiej sytuacji Zamawiajacy nadaje rzeczonej umowie numer, wskazuje zakres ewentualnych
uzupeien i przekazuj¢ ja Wykonawcy droga elektroniczna.

Wykonawca obowigzany jest niezwtocznie w/w umowe, uzupetni¢ w zakresie okreslonym przez
Zamawiajacego, wydrukowac, podpisac¢/dopuszcza si¢ podpis elektroniczny z mozliwoscia
weryfikacji/ i odesta¢ na adres Zamawiajgcego.

X1V. Zakonczenie/uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji:
a) Gdy kwota najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorqg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) W prowadzonym postgpowaniu nie wplyneta co najmniej jedna wazna oferta
niepodlegajgca odrzuceniu.
2. Zakonczenie postgpowania nastepuje:
1) W przypadku okreslonym w ust. 1 niniejszego rozdziatu,
2) W przypadku okreslonym w rozdziale XI;
3) W razie zawarcia umowy na zasadach okreslonych w rozdziale XIII

Prezes Zarzqdu
/-/ Stawomir Czubacki
W zalaczeniu:
1. Projekt umowy.
2. Wzor formularza ofertowego.
3. Formularz RODO
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Obowigzek informacyjny administratora danych osobowych

Informujemy, ze administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej w
Milejowie sp. z 0.0.

Kontakt z Inspektorem danych osobowych dziatajgcym w imieniu administratora danych osobowych mozliwy jest
przez poczte elektroniczng na adres biuro@pgkmilejow.pl lub telefonicznie dzwonigc na numer 817572051.
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej
,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej w
Milejowie Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Klarowskiej 23, 21-020 Milejow.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pan/Pani skontaktowac sie z naszym Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem email: biuro@pgkmilejow.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby
wskazany w punkcie 1 powyze;j.

3. Administrator Pana/Pani danych osobowych bedzie je przetwarzat:

w celu wykonania i na podstawie umowy o wykonanie ustugi zgodnie z profilem dziatalnosci
Administratora, (podstawa z art. 6 ust 1 lit. b RODO)

w celach archiwalnych bedacych realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych na
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedgcego realizacjg prawnie
uzasadnionego w tym interesu Administratora Danych (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

w celach analitycznych (optymalizacji proceséw obstugi, budowania wiedzy o odbiorcach ustug, analizy
finansowej Spotki itp.) bedacego realizacjg prawnie uzasadnionego w tym interesu Administratora Danych
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. RODO)

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3 Pana/Pani dane mogg by¢ udostepniane

innym odbiorcom danych, takim jak:

Podmioty upowaznione do odbioru Pana/Pani danych na podstawie przepisow prawa,

Podmioty, ktére przetwarzajg Pana/Pani dane osobowe w imieniu Administratora Danych na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. Podmioty przetwarzajagce w rozumieniu
RODO)

5. W kazdej chwili przystuguje Panu/Pani prawo do:
dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO)
sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)
usuniecia swoich danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”) (art. 17 RODO)
ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art. 18 RODO)
przenoszenia swoich danych osobowych (art. 20 RODO)
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych (art. 21 RODO)
whniesienia skargi do organu nadzorczego, do ktérego kompetencji nalezy kontrola nad zgodnoscig z
prawem przetwarzania danych osobowych — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania umowy oraz po rozwigzaniu
umowy przez okres do czasu wypetnienia prawnie uzasadnionego celu Administratora Danych do
ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami oraz na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktéw przed organami Panstwa.

7. Administrator Danych osobowych w procesie przetwarzania Pana/Pani danych osobowych nie korzysta ze
zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz profilowania.

_______________________________________} KRS: 0000369443
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